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1 Ajouter le nouvel Utilisateur dans le carnet d’adresse des 

imprimantes. 
 

Afin que le nouvel utilisateur puisse scanner ou imprimer nous allons l’ajouter dans le carnet 

d’adresse afin d’y renseigner ses informations. 

Etape 1 : Accéder à l’interface de l’imprimante principal  

Pour ceux là dans la barre web il faut écrire l’Adresse IP de la machine :  

 

 Etape 2 :  Se connecter en tant que Admin  

 

 

Etape 3 : Cliquer sur gestion périphérique   

Et vous allez trouver « carnet d’adresse » 

Etape 4 : ajouter un utilisateur   

  

Etape 5 : Ensuite attribuer le rôle de pouvoir 

enregistrer un mail  

Etape 6 : enregistrer le nom et le mode d’affichage pour le titre, première lettre du nom. 
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Etape 7 : Ajouter l’adresse Mail électronique de l’utilisateur  

 

 

 

 

(Ne pas cocher « enregistrer à la fois en tant que destinataire et en tant qu’expéditeur ») 

 Vous pouvez désormais confirmer l’enregistrement  

 

Etape 8 : Synchroniser le carnet afin que l’utilisateur reçoit ses mails d’impressions ou ses 

scans   


